Zal. do uchwaly Rady Nadzorczej 5/5/2012 z 25.06.2012 r.

REGULAMIN

dotyczacy zasad, warunkow oraz trybu udostepniania dokumentéow czlonkom

Spoldzielni Mieszkaniowej '""ODJ'" w Krakowie.

Rada Nadzorcza Spoéldzielni Mieszkaniowej "ODJ" w Krakowie, w oparciu o zapisy ustawy
Prawo spoldzielcze 1 zapisy ustawy o spoldzielniach mieszkaniowych oraz zapisy Statutu
Spoldzielni Mieszkaniowej "ODJ" w Krakowie, wustala zasady, warunki oraz tryb
udostepnienia dokumentéw czlonkom spéidzelni, o ktorych mowa w Statucie.

Regulamin udostepniania dokumentow czlonkom Spoéldzielni Mieszkaniowej Osiedla Domoéw
Jednorodzinnych w Krakowie , zwany dalej Regulaminem zostat opracowany na podstawie
art.18 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spoldzielcze (tekst jednolity: Dz U. z 2003 r.,
Nr 188 poz. 1848 z pozn. zm.), art. 8 1 ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spotdzielniach
mieszkaniowych (tekst jednolity: Dz U. z2003 r., Nr 119, poz. 1116 z p6zn. zm.) oraz na
podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz U z2002, Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.,Dz.U. 2007 nr.165,p0z.1170 ) ,ustawy z dnia
16.04.1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz.U. 2003 r.nr.153,p0z.1503 z
pézn.zm.) irozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
nformatyczne shizace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U Nr 100, poz. 1024), a
takze na podstawie obowigzujagcego Statutu Spoldzielni Mieszkaniowej ODJ Krakoéw
zatwierdzonego przez Sad Rejonowy dla m. Krakowa.

§1

Czonek Spotdzielni Mieszkaniowej "ODJ" w Krakowie ma prawo:

=

Otrzyma¢ nieodplatnie odpis aktualnego Statutu Spoldzielni.

Otrzyma¢ nicodplatnie odpisy regulamindéw uchwalonych na podstawie Statutu
Spoidzelni.

Otrzyma¢ za odplatnoscig ksero kopie pozostalych regulamindéw, kopii protokolow
organOW Spoldzielni (z wylaczeniem indywidualnych spraw dotyczacych mnych
czlonkéw), uchwal organow spoldzielni ( za wyjatkiem uchwatl dotyczacych
bezposrednio nnego czlonka spotdzielni, lub uchwat nie dotyczacych nieruchomosci
w ktorej czonek jest zamieszkaly), ksero kopie sprawozdan finansowych rocznych
1 bilanséw, oraz ksero kopie protokotow lustracji.

Otrzyma¢ za odplatnoscig ksero kopie faktur i uméw zawieranych przez spotdziehi¢ z
osobami trzecimi, jesli nie naruszaja praw tych osob oraz nie istnieje uzasadniona
obawa, ze czonek wykorzysta informacje w nich zawarte w celach sprzecznych
z interesem Spoldzielni (art. 18 § 3 ustawy Prawo Spotdzielcze).



§2

Dokumenty o ktorych mowa w § 1 p. 1- 4 udostgpnia si¢ lub przekazuje na pisemny wniosek
cdonka w terminie do 30 dni liczac od dnia Zozenia wniosku, lub w innym terminie
ustalonym ze skladajacym wniosek.

§3

Roczne sprawozdania finansowe, przyjete przez Walne Zgromadzenie Czlonkow SM "ODJ"
w Krakowie, z zastrzezeniem § 2 niniejszego regulaminu, udostgpnia si¢ czionkom w
terminiec 30 dni od daty jego zloZenia.

§4

1. Ogoéodostepnymi dokumentami Spoéidzelni sa:
a) odpis z Krajowego Rejestru Sadowego
b) statut Spotdzielni
€) wydane na podstawie statutu regulaminy
2. Spoldzielnia nie ma obowigzku udostepniania dokumentdéw, ktdre zainteresowana
osoba moze otrzyma¢ w sadzie lub odpowiednim urzedzie panstwowym lub
samorzadowym. Winna natomiast wskaza¢ zainteresowanej osobie, gdzie moze
uzyska¢ wglad do danego dokumentu.

§5

1. Czonek Spoldzielni oraz jego wspotmatzonek, najemca lokalu, jak rowniez osoba
bedaca wspotwlascicielem wilasnosciowego prawa lub odrebnej wilasnos$ci majg prawo
zapozna¢ si¢ z dokumentami dotyczacymi jego nieruchomosci, a zgromadzonymi
przez Spoldzielnig.

2. Osoba, posiadajgca tytwt prawny do lokalu spoldzielczego lub do lokalu
w nieruchomos$ci, ktérej zarzad sprawuje Spoldzielnia, ma prawo zapoznaé sie ze
wszystkimi  dokumentami  majagcymi  wplyw na  koszty  eksploatacji  danej
nieruchomoséci.  Udostepnienie  dokumentéw polega na przedstawieniu zbiorczych
zestawien, w oparciu o ktére nastepuje obcigzanie poszczegdinych lokali
Zainteresowana o0soba ma prawo zapozna¢ si¢ z dokumentami Zzrodlowymi, po
wskazaniu do ktorych dokumentéw zrédlowych cheg mie¢ wglad.

3. Tylkko czonkowi Spoldzielni przystuguyje prawo  Zadania  zapoznania  si¢
z dokumentami Spoétdzielni, ktore maja wplyw na wysoko$¢ ogolno spotdzielczych
przychodow lub kosztow.

4. Tyko czZonkowie Spotdzielni majg prawo zapoznawac si¢ z:

a) rejestrem czlonkow Spoldzielni,

b) rocznymi sprawozdaniami finansowymi,

C) protokolami lustracyjnymi,

d) uchwalami organéw Spotdzelni,

e) uchwalami  organow  spoOldzielmi (za  wyjatkiem uchwat dotyczacych
bezposrednio innego czonka spoldzielni),



f) uchwalami dotyczacymi indywidualnych os6b Iub podmiotdow i moga byc
udostepniane bez ujawniania danych osobowych tych 0sob lub podmiotow,
g) protokolami z posiedzen organow Spoétdzielni.

§6

1. Cdonkom Spoldzielni nie przystuguje prawo przegladania:

a) akt osobowych pracownikéw Spoldzielni, w tym rowniez czonkow Zarzadu
Spoéidzelni,

b) imiennych list wynagrodzen wyplacanych przez Spotdzelnie,

c) kart do glosowania w trybie tajnym stanowigcych zalgczniki protokotow
komisji wyborczych.

2. Czonkowi Spoldzielni nie przystiguje prawo przegladania stanu zadhlizenia lokali, do
ktérych nie posiadajg tytulu prawnego, lub obowigzku ponoszenia kosztow jego
utrzymania.

3. Uprawnione osoby lub organa Spoldzielni moga zadaé zapoznania si¢ ze zbiorczymi
zestawieniami list wynagrodzen 1 zwigzanymi z nimi kosztami.

4. Upowaznione osoby moga zada¢ przedstawienia im zestawien zbiorczych zadhizenia
poszczegdlnych nieruchomosci.

5. Cdonek Spoldzielni pehigcy funkcje w organie Spoldzielni nie nabywa uprawnien
tego organu. Pehienie funkcji w organie Spéldzielni nie daje zadnych dodatkowych
uprawnien poza tymi, ktore posiada czonek tego organu w trakcie obrad danego
organu Spoldzelni.

§7

1. Zarzad Spoéldzielni ma prawo odméwi¢ udostgpnienia dokumentéw, o ktoérych mowa
w niniejszym Regulaminie — osobie nieuprawnionej, lub jezeli osoba uprawniona z3da
wgladu do dokumentow zawierajacych informacje niejawne lub zawierajace tajemnice
handlowa.

2. Zarzad ma prawo odméwi¢ udostepniania dokumentow Spotdzielni osobie, ktora
naduzywa posiadane prawo w celu zajgcia czasu pracownikow Spoldzielni 1 nie
przedstawila uzasadnienia, dla ktorego zada zapoznania si¢ z danym dokumentem, lub
z podanego uzasadnienia nie wynika potrzeba zapoznania si¢ z danym dokumentem.

4. Zarzad Spoéldzielni moze odmowi¢ wgladu lub wydania kopii faktur i umoéw
zawartych przez Spoldzielnie z osobami trzecimi, jezeli naruszaloby to prawa tych
0sob ,lub jezeli istnieje uzasadniona obawa ze czlonek wykorzysta pozyskane dane i
informacje w celach sprzecznych z interesem spotdzielni . Odmowa powinna by¢
wyrazona na pismie w ciagu 30 dni od daty wniosku czlonka.

5. Spoldzielnia moze odmowi¢ czionkowi wgladu do uméw zawieranych z osobami
trzecimi w szczegolnosci wowczas , gdy umowy te zawieraja dane podlegajace
ochronie na podstawie ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (
Dz.U.2002nr.101p0z.926 ze zm, Dz. U. 2007 r.nr.165,p0z.1170)lub informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa ( osoby trzeciej ) — zgodnie z art.11 ust.4
ustawy z 16.04.1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz.U.2003 r.nr.153,poz.
1503 z p6zn. zm. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie w ciggu 30 dni od daty
wniosku czlonka.

6. Spotdzielnia moze dokonywaé w dokumentach zakre$lenia danych osobowych
podlegajacych ochronie.



7. Odmowa udostgpnienia dokumentéw nastepuje przede wszystkim z powodu
ochrony tajemnicy handlowej, do ktdrej przestrzegania Spoldzelnia jest
zobowigzana na podstawie przepisOw prawa oraz zawartych umow.

§8

1. Cdonek Spoéldzielni lub inna uprawniona osoba, ktéremu Zarzad odmoéwi dostepu do
dokumentéw Spoéidzielni moze odwola¢ si¢ od tej decyzi do Rady Nadzorczej, ktéra
rozpatrzy sprawe.

2. Odwolanie do Rady Nadzorczej sklada si¢ na piSmie, uzasadniajgc, w jakim celu

zainteresowana osoba zada zapoznania si¢ z danym dokumentem.

Odwolanie do Rady Nadzorczej sklada si¢ w siedzibie Zarzadu Spoidzelni.

4. Cdonek ktoremu odmowiono wgladu do uméw zawieranych przez Spoldziehig z
osobami trzecimi moze Zozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie
spoldzieni do udostepnienia tych uméw ,Wniosek nalezy zozy¢ w terminie siedmiu
dni od daty doreczenia czlonkowi pisemnej odmowy.

w

§9

1. W przypadku braku udostepnienia czonkom spotdzielni dokumentow oraz materiatow
o ktérych mowa w art. 18 § 3 ustawy Prawo spoldzielcze, Zarzad Spoidzelni
przyczyny odmowy w formie pisemnej przekazuje czlonkowi w terminie 30 dni liczac
od daty Zlozenia wniosku.

2. Od decyzji Zarzadu przystuguje czlonkowi prawo odwotania do Rady Nadzorczej na
podstawie Statutu Spoldzielni, albo zlozenia wniosku do Sadu Rejestrowego o
zobowigzanie Spodldzelni do udostepnienia dokumentow.

§10

1. CZonek Spoéldzelni, ktory otrzymal kopie dokumentow, o ktérych mowa w §
1 nie moze udostepnia¢ tych dokumentdéw osobom trzecim, powiela¢ ich ani
rozpowszechnia¢ w inny sposob.

2. Czonek Spoéldzielni ma obowigzek zachowaé w tajemnicy dane, o ktdrych
dowiedziat si¢ podczas przegladu Ilub z otrzymanych kopii dokumentow.

3. CZonek Spoéldzielni moze wykorzysta¢ dane uzyskane z dokumentow, o
ktorych mowa w § 1 tylko w celach zwigzanych z dzalalno$cig Spoldzielni 1w jej interesie.
4. Wykorzystanie udostepnionych dokumentow w sposob sprzeczny z
Regulaminem oraz innymi przepisami prawa lub w sposob zagrazajacy
interesowi Spoéldzielni, osob trzecich Iub mnych czonkéw Spédldzielni moze by¢
zgloszone przez Zarzad Spoldzielni do organdéw Scigania.

§11

1. Zobowigzuje si¢ Zarzad Spoldzelni do:

- zaloZzenia rejestru wydanych odpisoOw i ksero kopii dokumentdw, zawierajacego pisemne
pokwitowanie czlonka

- zaloZzenia rejestru udostepnianych dokumentow , zawierajace pisemne pokwitowanie
czonka

Kazdy czonek ma obowigzek pokwitowaé pisemnie zestawienie otrzymanych dokumentow.



2. Czonek Spotdzelni, ktory otrzymuje dane osobowe ma obowigzek zaznajomienia si¢ i
przestrzegania tresci Regulaminu oraz przestrzegania zasad wynikajacych z ustawy o
ochronie danych osobowych.

3.Integralng czescia Regulaminu jest tres¢ oswiadczenia Zalgcznik nr. 1 skladanego przez
czlonka ubiegajacego sic o wglad lub o kopie dokumentow .

4. Czlonek Spoldzielni, ktory uzyskat dostep do dokumentow okreslonych w § 1

skiada oswiadczenie, iz zapoznat si¢ z trescia Regulaminu oraz ze bedzie

przestrzegal zasad wynikajacych z Regulaminu i przepiséw o ochronie danych
osobowych. Wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

5.Kopie dokumentéw wydawane czlonkom, Spoldzielnia stempluje pieczgcia o tresci
»Dokument SM , ODJ” Krakéw wydany na wniosek czlonka ( imi¢ inazwisko ) .Zakaz
powielania i rozpowszechniania.

6.Zarzad spotdzielni kazdorazowo sprawdza , czy osoba ubiegajaca si¢ o dostep do
dokumentow figuruje w rejestrze czonkow.

7.Postanowienia Regulaminu nie maja zastosowania do czlonkéw Rady Nadzorczej ,
czlonkéw spoldzielni peligcych funkcje w organie Zarzadu ,ktérych uprawnienia wynikaja z
odrgbnych regulaminéw 1 przepisow.

§12

1. Ustala si¢ nastgpujace stawki za wykonanie odbitek ksero kopii dokumentow:

a) odbitki formatu A-4 1,0 zt ( brutto )
odbitki formatu A-4

b) dwustronna 2,0 7t (brutto )

c) odbitka formatu A-3 2,0 zt ( brutto )
odbitka formatu A-3

d) dwustronna 4,0 zt (brutto )

2. CHonek Spoéldzielni Mieszkaniowej "ODJ" w Krakowie przed otrzymaniem Kkopii
pozadanych dokumentdéw, przedstawia pracownikowi Spoldzielni dowdd wplaty wymaganej
kwoty w kasie Spotdzielni.

3. Cdonek Spoéldzieclni Mieszkaniowej ,,ODJ” w Krakowie, przed otrzymaniem odpisu lub
kopii dokumentow jest obowigzany do potwierdzenia pisemnego na os$wiadczeniu
stanowigcym Zalgcznik nr. 1 do Regulaminu ich otrzymanie wraz z podpisanym
o$wiadczeniem ( Zafgcznik nr. 1 do Regulaminu).

§ 13
Regulamin wraz  zalacznikiem nr.l zostal uchwalony na posiedzeniu Rady Nadzorczej

Spoéldzielni Mieszkaniowej "ODIJ" w Krakowie w dnu 25.06.2012 roku Uchwalg Nr.
5/5/2012 i wchodzi w zycie z dniem podjgcia Uchwaly.



Zatgcnik nr 1
do Regulaminu udostepniania dokumentow czlonkom Spotdzielni
Mieszkaniowej ,, Osiedla Domow Jednorodzinnych” z siedzibg w Krakowie.

Spoldzielnia Mieszkaniowa ,,ODJ ,Krakéw, ul. Lobzowska 57

(Krakow, data......................)

Oswiadczenie czlonka Spoldzielni Mieszkaniowej Osiedla Doméw Jednorodzinnych w
Krakowie skladane przy udost¢pnianiu mu przez Spoldzielni¢ dokumentow.

A/Niniejszym oswiadczam, ze na mdj wniosek Spoéldzielnia udostepnita mi w dniu
........................................ nastgpujace dokumenty :

B/ Réwnoczesnie o$wiadczam Ze znane mi s3 przepisy :

1/ Ustawy o Ochronie Danych osobowych , zobowigzujagce mnie do nienaruszania dobr
osobistych 0sob , o ktorych wiedze pozyskalem z udostgpnionych mi dokumentow (Ustawa z
dnia 29.08.1997 r.(Dz. U z 2002, Nr 101, poz. 926 z pozn. zm., Dz.U. 2007 nr.165,p0z.1170)
2/ Ustawy o Zwalczaniu Nieuczciwej Konkurencji zobowigzujace mnie do zachowania w
tajemnicy informacji o charakterze tajemnicy gospodarczej , ktore pozyskalem z
udostepnionych mi dokumentéw 1 ktorych upublicznienie mogloby przynies¢ szkode
Spoldzielni

3/ Regulaminu udostgpniania dokumentow czlonkom Spoéldzielni Mieszkaniowej Osiedla
Doméw Jednorodzinnych w Krakowie oraz z przepisy dotyczacymi ochrony danych
osobowych i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

4/Jednoczesnie zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych

w wyniku wgladu do dokumentow/ z otrzymanych kopii dokumentow.

C/ Os$wiadczam $wiadom/a odpowiedzialno$ci karnej —w tym w szczegdlnosci wynikajacej z
art. 266k.k. oraz przepisow ustawy z dnia 22.01.1999 r. o ochronie informacji niejawnych , a
takze odpowiedzialnosci finansowej , iz udostepnione mi dokumenty ze Spotdzielni
Mieszkaniowej Osiedla Domow Jednorodzinnych w Krakowie beda traktowane jako poufne i
nie beda podlega¢ publikacji , ani nie bedg w inny sposob udostepniane osobom trzecim.
Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy 1 nie ujawniania wyzej
wymienionych dokumentow.

(data i czytelny podpis)



